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PROCEDURA DE EVALUARE A CONFORMITAT I, A ELIGIBILITAT I
S| DE SELECTARE

1. DEFINITII $| PRESCURTARI

1.1. Definitii

Nr. crt.

Termenul

Definitia

1.

Actori locali

comunitati pescaresti, persoanele care
activeaza in cadrul sectorului pescaresc sau
in sectoare conexe, comunitatile locale,
organizatii publice sau private implicate in
dezvoltarea  zonei  (ONG-uri, fundatii,
asociatii, consilii locale, societatea
civila,agenti economici, etc).

Beneficiar

persoana juridica/persoana fizica ce este
destinatarul final al ajutorului

Cerere de finantare

formular completat de catre solicitant, in
vederea obtinerii finantarii prin POP 2007-
2013.

Cheltuieli eligibile

cheltuieli care pot fi finantate prin POP
conform HG nr. 442/2009 privind stabilirea
cadrului general de implementare a
masurilor cofinantate din FEP prin POP
2007-2013, cu modificarile si completarile
ulterioare si a Ordinulul MADR nr. 392/2009,




Nr. crt. Termenul Definitia
cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Cheltuieli neeligibile cheltuieli inerente realizarii proiectelor
finantate din FEP in cadrul POP, care nu pot
fi finantate din FEP, conform reglementarilor
comunitare si nationale.

6. Contract de finantare document juridic incheiat intre DGP-AMPOP
si solicitantul de finantare, prin care se
acorda acestuia din urma asistenta
financiara nerambursabila aferenta unei
operatiuni in scopul atingerii obiectivelor axei
prioritare din POP si care stabileste obiectul
sprijinului, drepturile si obligatiile partilor,
durata de executie, valoarea, plata, precum
si alte dispozitii si conditii specifice.

7. Directia generala structura din cadrul MADR responsabila
pescuit — Autoritatea de | pentru gestionarea POP 2007-2013.
Management pentru
POP

8. Durata de Maxim 24 de luni de la data semnarii
implementare a contractului de finantare
proiectului

0. Fondul European instrument de programare pentru pescuit, in
pentru Pescuit cadrul perspectivei financiare a UE 2007-

2013, reglementat prin  Regulamentul
Consiliului CE nr. 1198/2006.

10. Grup Local de Actiune | parteneriat al actorilor locali, constituit din
pentru Pescuit (FLAG) | diversi reprezentanti ai sectorului public,

privat si ai societatii civile, selectat.

11. Misiune de verificare la | Reprezinta activitatea de verificare a
fata locului aspectelor financiare si tehnice, inspectia la

fata locului, precum gi stabilirea legalitatii,
regularitatii si realitatii operatiunilor.

12. Operatiune un proiect selectat in functie de criteriile
stabilite de comitetul de monitorizare si pus
in aplicare de catre unul sau mai mulli
beneficiari, permitdnd atingerea obiectivelor
axei prioritare la care se refera.

13. Parteneriat local forma de cooperare intre autoritatile publice,

entitati private Si organizatii
neguvernamentale, pe baza acordului liber
consimtit in temeiul Codului civil, 1n
concordanta cu prevederile art. 45 alin. (1)
din Regulamentul (CE) al Consiliului nr.



../../../Users/user/Sintact%202.0/cache/Legislatie/temp/00008378.htm

Nr. crt.

Termenul

Definitia

1.198/2006 privind Fondul European pentru
Pescuit, selectat, in vederea constituirii ca
grup local de actiune pentru pescuit si
elaborarii unei strategii de dezvoltare locala
integrata a zonelor pescaresti.

14.

Pista de audit

Traseul de urmarire a unei operatiuni din
momentul initierii pana in momentul in care
se raporteaza rezultatele finale -
reprezenand trasabilitatea documentelor/
operatiunilor.

15.

Programul Operational
pentru Pescuit

document unic elaborat de statul membru si
aprobat de catre CE, cuprinzand un
ansamblu coerent de axe prioritare de
realizat cu ajutorul FEP.

16.

Proiect

o serie de activitati economice indivizibile cu
obiective stabilite, concepute pentru a
produce un rezultat specific intr-o perioada
de timp data.

17.

Proiect/operatiune
eligibil/eligibila

proiectul/operatiunea  care  indeplineste
conditile minime prevarute in Reg. CE
nr.1.198/2006 Si care poate fi
selectat/selectata, conform masurilor stabilite
in strategie si a criteriilor stabilite de catre
FLAG.

18.

Solicitant

organism, institutie, sau societate comerciala
din sectorul public sau privat, persoana fizica
autorizata, intreprinderi individuale/
intreprinderi familiale (OUG nr. 44/2008)
care depune o cerere de finantare in
vederea finantarii in cadrul POP 2007-2013.

19.

Valoarea totala a
proiectului

totalul cheltuielilor
necesare pentru
/operatiunii.

eligibile si
realizarea

neeligibile
proiectului

20.

Valoare eligibila
nerambursabila a
proiectului

Valoarea cheltuielilor eligibile, realizate de
catre  Beneficiar, aferente  proiectului
eligibil/operatiunii eligibile, care poate fi
finantatd atadt din FEP, in limita ratei de
cofinantare conform reglementarilor
comunitare, cat si din bugetul de stat
conform reglementarilor legale comunitare si
nationale in vigoare.

21.

Aparat tehnic al FLAG

Expertii desemnati in cadrul FLAG care au
ca atributi evaluarea CF in etapa
conformitatii  si  eligibilitatii,  respectiv




Nr. crt. Termenul Definitia

coordonatorul s i asistentul

1.2. Prescurtari

Nr. crt. Prescurtari Termenul abreviat
1. CE Comisia Europeana
2. CRPOP Compartiment Regional POP
3. CCAN Compartimentul control, antifrauda si nereguli
4. CP Axa 4 Compartiment pregatire Axa 4
5. DGP-AMPOP Directia generala pescuit - Autoritatea de
Management pentru POP
6. FEP Fondul European pentru Pescuit
7. GAL Grupul de actiune locala
8. FLAG Grup local de actiune pentru pescuit
9. HG Hotarare de Guvern
10. MADR Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
11. oG Ordonanta a Guvernului
12. ONG Organizatie Non-Guvernamentala
13. OouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
14. POP Programul Operational pentru Pescuit
15. ROF Regulamentul de Organizare si Functionare
16. UE Uniunea Europeana

2. REFERINTE LEGISLATIVE

2.1. Legislatie comunitara
e Regulamentului (CE) nr. 1198/2006 al Consiliului privind sprijinul acordat de

Fondul European pentru Pescuit, cu modificarile s i completarile ulterioare;




Regulamentului (CE) nr. 498/2007 al Comisiei de stabilire a normelor detaliate
pentru punerea in aplicare a Regulamentului (CE) nr.1198/2006 al Consiliului

privind Fondul European pentru Pescuit, cu modificarile s i completarile ulterioare;

Regulamentul (CE) nr. 2371/2002 al Consiliului privind conservarea si
exploatarea durabila a resurselor pescaresti conform Politici Comune a

Pescuitului;

Regulamentului (CE, EURATOM) nr. 1605/2002 al Consiliului aplicabil

bugetului general al Comunitatilor Europene;

Regulamentul (CE, EURATOM) nr. 2342/2002 al Comisiei de stabilire a
normelor de aplicare a Regulamentului (CE, EURATOM) nr.1605/2002 al
Consiliului  privind regulamentul financiar aplicabil bugetului general al

Comunitatilor Europene, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul (CE) nr. 104/2000 al Consiliului privind organizarea comuna a

pietelor in sectorul produselor pescaresti si de acvacultura;

Regulamentul (CE) nr. 708/2007 al Consiliului privind utilizarea in acvacultura a

speciilor exotice si a speciilor absente la nivel local;

Regulamentul (CE, Euratom) nr. 2988/1995 al Consiliului privind protejarea

intereselor financiare ale Comunitatilor Europene;

Regulamentul (CE) nr. 2185/1996 al Consiliului privind verificarile la fata locului
si inspectiile desfagurate de Comisie in scopul protejarii intereselor financiare ale

Comunitatiilor Europene impotriva fraudei si a altor nereguli;

Decizia Comisiei Europene nr. C(2010)7916 din 11.11.2010. de modificare a
Deciziei C( 2007)6664 de aprobare a Programului Operational pentru pescuit al
Romaniei 2007-2013.

2.2. Legislatie nationala

Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii, republicata, cu modificarile i

completarile ulterioare;



Legea nr. 500/2002 — Legea finantelor publice, cu modificarile $i completarile

ulterioare;

OUG nr. 74/2009 privind gestionarea fondurilor comunitare nerambursabile
provenite din Fondul european de garantare agricola, Fondul european agricol de
dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si a fondurilor alocate de la
bugetul de stat, privind gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de la
Comunitatea Europeana si a fondurilor alocate de la bugetul de stat aferente
programului de colectare si gestionare a datelor necesare desfasurarii politicii
comune in domeniul pescuitului si a programului de control, inspectie $i
supraveghere in domeniul pescuitului si pentru modificarea art. 10 din Legea nr.
218/2005 privind stimularea absorbtiei fondurilor SAPARD, Fondul european
agricol pentru dezvoltare rurala, Fondul european pentru pescuit, Fondul
european de garantare agricolda, prin preluarea riscului de creditare de catre

fondurile de garantare, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene

si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;

HG nr. 725/2010 privind reorganizarea si functionarea Ministerului Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale, precum si a unor structuri aflate in subordinea acestuia, cu

modificarile si completarile ulterioare.

HG nr. 442/2009 privind stabilirea cadrului general de implementare a masurilor
cofinantate din Fondul European pentru Pescuit prin Programul Operational

pentru Pescuit 2007-2013, cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 1014/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a OUG
nr. 27/2008 privind gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de la
Comunitatea Europeana din Fondul European pentru Pescuit si a fondurilor de
cofinantare si prefinantare alocate de la bugetul de stat;

Hotararea nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor

europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora;
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Ordinul MFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,

precum i organizarea, evidenta si raportarea cheltuielilor bugetare si locale;

Ordinul MFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind
organizarea i conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si

completarile ulterioare;

Ordinul MAPDR nr. 392/2009 privind aprobarea listei cu cheltuieli eligibile pentru
proiectele finantate in cadrul Programului Operational pentru Pescuit 2007-2013,

cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul MFP nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv;

Ordinul MFP nr. 2169/2009 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul MFP nr. 1917/2005.

Ordin MADR nr. 384/2010 de stabilire a atributiilor Directiei Generale Pescuit —
Autoritatea de Management pentru Programul Operational pentru Pescuit, cu

modificarile si completarile ulterioare.

Ordin MADR 206/2012 pentru delegarea competent ei de ordonator principal
de credite pentru faza de angajare si ordonant are a cheltuielilor aferente

derularii proiectelor prin Programul Operat ional pentru Pescuit

2.3 Alte documente

Programul Operat ional pentru pescuit 2007-2013

Strategia de dezvoltare locala integrata a FLAG Giurgiu Tradit ia Pescuitului

Dunarean

Contractul de finant are nr.160/10.05.2012 incheiat intre DGP-AMPOP s
Asociat ia Giurgiu Tradit ia Pescuitului Dunarean
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e Regulamentul de Orgnizare s i Funct ionare al FLAG Giurgiu Tradit ia Pescuitului

Dunarean

e Organigrama

3. SCOPUL

Prezentul manual se adreseaza personalului FLAG, membrilor Comisiei de
Selectie s i Comisiei de Contestat ii prin explicarea pagilor pe care acegtia trebuie sa
ii parcurga in ceea ce priveste selectarea proiectelor depuse in cadrul Planului de

dezvoltare locala al FLAG .

Scopul elaborarii acestui manual de proceduri este acela de a stabili etapele
procedurale necesare, in vederea asigurarii unei implementari eficiente si efective a
proiectelor care au drept obiectiv implementarea Planului de dezvoltare locala al
FLAG .

4. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile acestui manual descriu etapele procedurale care trebuie urmate
pentru implementarea proiectelor finantate in cadrul Planului de dezvoltare locala al

FLAG, Tn conformitate cu principiile unui management financiar riguros.

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Generalitati

5.1.1. Introducere:

FLAG ,,Giurgiu- Traditia Pescuitului Dunarean” trebuie sa se asigure ca
proiectele sunt selectate pentru finant are cu respectarea principiului transparent ei,
Tn baza unui set de criterii elaborate in concordant a cu obiectivele s i specificul POP
2007-2013 s i ale Strategiei FLAG Giurgiu - Tradit ia Pescuitului Dunarean, precum

s i cu normele nat ionale s i comunitare in vigoare.
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Selectia proiectelor se face pe baza de competitie. Procesul de verificare s i
evaluare a Cererilor de finantare ce vor fi depuse in cadrul strategiei va fi organizat
de catre aparatul tehnic al FLAG sau contractorii acestuia. Verificarea conformitatii s i
eligibilitatii va fi realizata de aparatul tehnic al FLAG, evaluarea tehnica s i financiara
va fi efectuata de catre expertii externi, iar selectia proiectelor va fi realizata de catre
Comisia de Select ie a proiectelor constituita la nivelul parteneriatului din cadrul

FLAG ,,Giurgiu —Tradit ia Pescuitului Dunarean”.

5.1.2 Obiective, masuri

Principalul obiectiv al Planului de dezvoltare locala al FLAG este dezvoltarea
durabila a zonelor pescaresti pentru a minimiza declinul sectorului pescaresc si de a

sprijini reconversia zonelor afectate de schimbarile din acest sector.

Dezvoltarea durabila a zonei pescaresti vizata se va realiza prin finant are din Axa
prioritara 4 din POP 2007-2013 a urmatoarelor masuri stabilite in cadrul Strategiei

FLAG-ului” Giurgiu Tradit ia Pescuitului Dunarean , s i anume:

MASURA 1 ,Valorificarea sectorului pescaresc si a turismului piscicol” ce

cuprinde urmatoarele act iuni :

Actiunea 1- Modernizarea bazinelor piscicole si crearea de facilitati pentru turismul
piscicol;

Actiunea 2 - Amenajarea bazinelor piscicole deja existente in scopul obtinerii de
productie din acvacultura;

Actiunea 3 - Realizarea de restaurante cu specific pescaresc;

Actiunea 4 - Realizarea de puncte de colectare si desfacere de peste;

Actiunea 5 - Amenajarea unor spatii pentru servicii i agrement pentru turisti;
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MASURA 2 ,Promovarea si protejarea sectorului pescaresc, precum si
dobandirea de competente in asigurarea sustenabilitatii” ce cuprinde

urmatoarele act iuni :

Actiunea 1 — Promovarea zonei pescaresti a FLAG-ului;
Actiunea 2 — Pregatire profesionala;
Actiunea 3 - Promovarea consumului de peste;

Actiunea 4 — Protejarea mediului prin campanii de informare si cons tientizare.

5.2. Selectarea Cererilor de finant are

Pentru selectia Cererilor de finant are, FLAG-ul organizeaza sesiune de
selectie a Cererilor de finantare. Procedura de selectie folositda de FLAG respecta
principiul egalitatii de sanse, iar competitia intre candidati se va asigura respectand

Tntocmai criteriile de select ie.

Pregatirea cadrului pentru lansarea apelului de select ie al Cererilor de

finant are se va efectua de catre: Pres edinte, Manager s i Echipa Tehnica a FLAG.

Conflictul de interese este evitat prin faptul ca reprezentantul partenerului in
Comisia de Select ie, care intr-o anumita problema supusa unei hotarari a acesteia
este interesat personal sau prin sotul sau, ascendentii sau descendentii sai, rudele in
linie colaterala sau afinii sai pana la gradul al patrulea inclusiv, nu va putea lua parte
la deliberare si nici la vot, sub sanctiunea de daune interese si a nulitatii votului
personal.

Un membru al Comisiei de selectie, precum s i al Comisiei de contestat ii care are
un interes asupra unei Cereri de finant are nu va participa si nu va solicita informatii
privind selectia Cererii de finant are. Fiecare membru FLAG care participa la
evaluarea si selectia Cererilor de finant are va face o declaratie de interese conform
anexei atasate Manualului de proceduri

Informarea s i animarea in teritoriu se va face prin distribuirea de pliante si broguri
in zona FLAG Giurgiu — Traditia Pescuitului Dunarean, materiale ce vor permite
celor interesati sa se documenteze cu privire la: sesiunile ce urmeaza sa fie deschise
de catre FLAG, conditiile generale pe care trebuie sa le indeplineasca solicitantii
pentru a putea accesa sursele de finantare disponibile, datele estimative de
deschidere/inchidere a sesiunilor de depunere a cererilor de finant are. De
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asemenea, aceste informatii vor fi puse la dispozitia potentialilor solicitanti si la sediul
FLAG-ului .

Comisia de selecftie se va intruni lunar sau ori de cate ori este nevoie la sediul
FLAG.

Rezultatele select iei vor fi afis ate la sediul FLAG si comunicate prin
notificare scrisa fiecarui beneficiar la adresa de corespondent a specificata de

aces tia in Cererea de finant are.

Pentru Cererile de finant are depuse in cadrul strategiei, a caror valoare
eligibila nerambursabila este mai mare de 300.000 euro, FLAG-ul trebuie sa solicite
in prealabil acordul DGP-AM POP finainte de evaluarea tehnico-economica Si

select ie.

5.2.1 Lansarea apelului de select ie a Cererilor de finant are

Responsabil pentru lansarea apelului de select ie a Cererilor de finant are este

Presedintele si echipa tehnica a FLAG.

Sesiunea depunerii ofertelor este deschisa si funct ioneaza in mod continuu

pana la epuizarea bugetului alocat masurii respective.

Apelul de select ie a Cererilor de finant are se realizeaza prin afis area la
sediul FLAG, prin intermendiul mass-mediei s i prin furnizarea de pliante si brosuri in
zona FLAG Giurgiu — Traditia Pescuitului Dunarean, materiale ce vor permite celor
interesati sa se documenteze cu privire la sesiunile ce urmeaza sa fie deschise de
catre FLAG, conditiile generale pe care trebuie sa le indeplineasca solicitantii pentru
a putea accesa sursele de finantare disponibile, data de deschidere a apelului de

select ie a Cererilor de finant are.
Apelul de selectie va contine urmatoarele informatii:

- data publicarii, data limita de depunere a proiectelor, locul si intervalul orar in care
se pot depune proiectele, fondul disponibil — suma maxima nerambursabila care
poate fi acordata pentru finantarea unui proiect, documentele pe care trebuie sa le
depuna solicitantul o datd cu depunerea proiectului, cerintele de conformitate si

eligibilitate pe care trebuie sa le indeplineasca solicitantul, procedura de selectie
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aplicatd, cu descrierea criteriilor de selectie si punctajul acordat pentru fiecare
criteriu, data si modul de anuntare a rezultatelor, datele de contact ale FLAG unde

solicitantii pot obtine informatii detaliate.

Proiectele vor fi depuse in termenul stabilit in apelul de depunere lansat de catre

FLAG, in zilele lucratoare, in intervalul orar 8.30 — 16.00.

5.2.2 Primirea si inregistratea Cererilor de finant are

Responsabil pentru primirea si inregistrarea Cererii de finant are este
Coordonatorul FLAG;

Potent ialii beneficiari vor depune Cereri de finant are (un original si 3 copi,
insotite de un CD ) la sediul FLAG in vederea inregistrarii. Solicitantul are obligatia
sa realizeze o copie identica a Dosarului de candidatura ,COPIE 4", pe care
reprezentantul FLAG va aplica eticheta de inregistrare. Exemplarul copie 4 este
exemplarul Solicitantului si se restituie acestuia pentru a fi pastrat pe toata perioada

de implementare si monitorizare a proiectului.
Operatiunea de inregistrare se desfasoara in ziua primirii Cererii de finant are.

Reprezentantul FLAG verifica daca documentele solicitate conform ghidului,
prezentate in copie, in exemplarul ,ORIGINAL”, sunt copii ale documentelor
originale care, conform legislatiei, raman in posesia Solicitantului si aplica pe aceste
copii stampila ,Conform cu originalul”. Totodata, reprezentantul FLAG verifica daca
CD-ul atagat Cererii de finant are contine, in forma scanata, toate documentele

anexate.

Coordonatorul primes te Cererea de finant are s i o inregistreaza.

Numarul de inregistrare Cererii de finant are este compus din urmatoarele cifre:

U0 oooooo og o 00 oddq

- — Numarul de
Numarul masurii inregistrare

Codul FLAG

Il ma <l X
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Data Tnregistrarii Codul FLAG

dosarului de candidatura

¢ Doua cifre pentru masura specifica;

e Sase cifre reprezinta data inregistrarii Cererii de finant are la sediul FLAG;
e Doua cifre corespunzand codului atribuit FLAG.

e Doua cifre corespunzand codului localitat ii;

e Patru cifre corespunzatoare fiecarei Cereri de finant are la sediul FLAG.

Termenul pentru inregistrarea Cererii de finant are este maximum 1 zi, dupa care se
initiaza verificarea conformitatii administrative a documentelor s i a eligibilitat ii.

5.2.3 Verificarea conformitatii administrative s i a eligibilitat i

Responsabili pentru verificarea conformitat ii si a eligibilitat ii sunt Asistentul

s i Coordonatorul.

Scopul verificarii conformitat ii administrative s i al eligibilitat ii este de a
stabili conformitatea, corectitudinea si completitudinea solicitarii prezentate in
Cererea de finant are si in documentele justificative aferente acestuia cu
cerint ele legale s i procedurale ale POP s i eligibilitatea proiectului. Verificarea
Cererii de finant are se va realiza asigurandu-se principiul 4 ochi.

Asigurarea principiilor tratamentului egal, confident ialitat ii si impart ialitat i, se
realizeaza prin aceea ca asistentul si coordonatorul, vor semna, Tnainte de
inceperea procesului de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitat ii

Cererii de finant are, Declarat ia de evitare a conflictului de interese,

confident ialitate s i impart ialitate (Anexa nr. 10).

Declaratia de evitare a conflictului de interese, confident ialitate si

impart ialitate aferenta verificarilor conformitat ii administrative si eligibilitat ii,
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semnata de cei doi reprezentant i ai FLAG, se atas eaza la Dosarul administrativ al

Cererii de finant are.

In cazul in care unul dintre reprezentant ii FLAG-ului implicat i in verificarea
conformitat ii administrative s i eligibilitat ii , respectiv asistentul si coordonatorul,
care efectueaza verificarea conformitat ii administrative s i eligibilitat ii, constata ca
nu sunt respectate elementele Declarat iei de evitare a conflictului de interese,
confident ialitate si impart ialitate, va completa si va transmite o Nota catre

Managerul FLAG . In urma analizei, Managerul FLAG aproba, inlocuirea acestuia.

Cererile de finant are vor fi verificate de catre reprezentant ii FLAG pe baza
Grilei de verificare, pe suport de hartie. Grila de verificare a conformitatii
administrative si a eligibilitat ii se ataseaza Dosarului adminsitrativ de
reprezentant ii care au efectuat verificarea, care-s i valideaza rezultatul verificarii
prin declararea Cererii de finant are conforma si eligibila / neconforma sau
neeligibild/conforma dar neeligibila din punct de vedere al conformitat ii
administrative si al eligibilitat ii. Dupa completare si semnare, Grila de verificare a
conformitatii administrative si a eligibilitat ii va fi inregistrata in Registrul de
inregistrare al documentelor si va fi atasata Dosarului administrativ al Cererii de

finant are de catre coordonator.

Verificarea conformitatii s i eligibilitat ii Cererii de finant are se efectueaza in termen
de maximum 10 (zece) zile lucratoare de la data primirii Cererii de finant are de catre
reprezentantul FLAG care a efectuat inregistrarea.

in conditile in care, la nivelul FLAG se depune un numar mare de dosare de
candidatura si cei doi reprezentanti ai FLAG nu pot efectua aceasta etapa in
termenul procedural, ei pot solicita o prelungire a termenului cu maxim 5 (cinci) zile
lucratoare.

Daca in urma verificarii conformitatii administrative si a eligibilitat i, unul
dintre cei doi reprezentanti FLAG constatd ca pentru documentele aferente Cererii
de finant are sunt necesare clarificari, reprezentant ii FLAG solicita o singura data

clarificarile necesare. Managerul avizeaza cererea de informat ii suplimentare.

Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitat ii Cererii de finant are

se suspenda pana la primirea informatiilor solicitate.
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Solicitantul este obligat sa transmitd informat iile solicitate in conditiile si
termenul limita specificat in notificare. Termenul pentru transmiterea de catre
solicitant a informatiilor suplimentare este de maximum 5 zile lucratoare de la data
primirii notificarii. Tn cazul in care Cererea de finant are nu respectd formatul tip,
contine documente al caror termen de valabilitate este expirat, documentele nu sunt
destinate Solicitantului sau Solicitantul nu raspunde in termenul limita, Cererea de

finant are va fi declarata neconforma.

Grila de verificare a conformitatii administrative s i a eligibilitat ii, completata
cu toate observat iile/comentariile/informat iile suplimentare solicitate, semnata de
cei doi reprezentant i ai FLAG, se ataseaza Dosarului administrativ. Cererea de
finant are este conforma s i eligibila daca toate raspunsurile din grila sunt pozitive.
Daca unul dintre criterile de verificare a conformitat ii este negativ Cererea de
finant are va fi declarata neconforma s i nu se va mai verifica eligibilitatea. Daca unul
dintre criteriile de verificare a eligibilitat ii este negativ Cererea de finant are va fi

declarata conforma dar neeligibila.
Grila de verificare este avizata de catre Manager.

In urma verificarilor efectuate de reprezentant ii FLAG pe baza Grilei de verificare

a conformitatii administrative s i a eligibilitat ii pot rezulta:
e Cereride finant are conforme s i eligibile;

e Cereri de finant are neconforme ;

e Cereri de finant are conforme dar neeligibile ;

In cazul in care Cererea de finant are este declarata conforma si eligibila,
Solicitantul este notificat cu privire la acest lucru de catre Manager, iar Cererea de

finant are urmeaza sa parcurga etapele urmatoare;

In cazul in care Cererea de finant are este declaratda neconforma sau conforma dar
neeligibila, Managerul FLAG transmite, in maximum 3 zile lucratoare de la data
semnarii de catre coordonator gi asistent, a Listei de verificare a conformitatii
administrative si a eligibilitat ii, notificarea (Anexa nr.13) catre Solicitant prin care

este ns tiint at cu privire la respingerea Cererii de finant are.

Solicitantul poate contesta rezultatul evaluarii in termen de 30 zile de la

primirea Notificarii. Contestat ia va fi analizata in termen de maxim 30 zile de la data
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primirii de catre Comisia de solut ionare a contestat iilor. In cazul in care
contestat ia va fi respinsa, Solicitantul va fi notificat in scris de catre Manager, la
adresa de corespondent & ment iontd in Cererea de finant are. In cazul in care va fi
admisa, Cererea de finant are trece in etapa urmatoare, solicitantul fiind notificat de

catre Manager cu privire la solutionarea favorabila a cererii.

Comisia de solut ionare a contestat iilor este alcatuita din cinci reprezentant i
ai partenerilor FLAG numiti prin decizie de catre Adunarea Generala, in urmatoarea

component a: Pres edinte, Secretar s i trei Membri cu drept de vot.

Comisia de solut ionare a contestat iilor este legal constituita daca sunt
prezent i jumatate plus unul dintre membrii sai, se intrunes te ori de cate ori este

nevoie.

Comisia de solut ionare a contestat iilor este convocata de catre Pres edinte
dupa primirea Dosarelor administrative ale Cererilor de finant are ce urmeaza sa
intre la comisie de la Managerul FLAG prin completarea unui proces verbal de

predare-primire (Anexa 14).

Tnainte de Tnceperea procesului de solut ionare a contestat iilor, tot i membrii
Comisiei de solut ionare a contestat iilor vor semna declarat ii de evitare a

conflictului de interese, confidentialitate s i impart ialitate. (Anexa 10)

Membrii Comisiei de solut ionare a contestat iilor nu pot participa la nicio

etapa a procesului de selectie a Cererilor de finant are.

Presedintele Comisiei de solut ionare a contestat iei informeaza memobrii
comisiei cu privire la desfasurarea lucrarilor (data, ora, numarul de Cereri de

finant are , aspecte organizatorice etc.).

Aprobarea sau respingerea contestat iei se va face cu votul majoritat ii

membrilor prezent i.

Pres edintele impreuna cu secretarul Comisiei de solut ionare a contestat iilor

intocmeste toate materialele ce vor fi prezentate Comisiei.

In urma contestat iei depuse de solicitant cu privire la evaluarea conformitat ii
administrative si a eligibilitat ii, Comisia de solut ionare a contestat iilor reanalizeaza
dosarul administrativ impreuna cu Cererea de finant are si stabileste daca

contestat ia este justificata sau nu.
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Raportul Comisiei de solut ionare a contestat iilor va fi redactat in maximum

3 zile lucratoare de la data intalnirii Comisiei de catre secretar (Anexa 15).
Raportul este avizat de Presedintele FLAG.

Secretarul Comisiei de solut ionare a contestat iilor transmite Managerului
FLAG, Cererile de finant are in termen de maxim 3 zile lucratoare de la avizarea
Raportului de select ie de catre Presedintele FLAG, pe baza unui proces verbal de

predare-primire.(Anexa nr. 14)

Managerul FLAG notifica solicitantului rezultatul contestat iei in maxim 5 zile

lucratoare.

5.2.4 Evaluarea tehnica si financiara

Responsabili pentru verificarea tehnica s i financiara sunt doi expert i externi

contractat i de catre FLAG, in funct ie de Cererile de finant are ce trebuie evaluate.

Cei doi expert i externi contractat i de catre FLAG sunt notificat i de catre
Managerul FLAG printr-o Notificare (ANEXA nr 17) avizata de catre Pres edintele
FLAG in care sunt prezentate Cererile de finant are ce urmeaza a fi evaluate.
Predarea si primirea documentelor se face pe baza unor procese verbale de

predare-primire.(Anexa 14)

Asigurarea principiilor tratamentului egal, confidentialitatii si impartialitatii, se
realizeaza prin aceea ca cei doi experti externi, vor semna, inainte de inceperea
procesului de evaluare tehnica s i financiara a Cererii de finant are, Declarat ia de

evitare a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate (Anexa nr. 10)

Declarat ia de evitare a conflictului de interese, confident ialitate si
impart ialitate aferenta evaluarii tehnico-financiara, semnata de catre cei doi expert i

externi, se atas eaza fiecarui Dosar administrativ al Cererii de finant are.

In cazul in care unul dintre cei doi expert i externi implicat i In evaluarea
tehnico-financiara, constata ca nu sunt respectate elementele Declarat iei de evitare

a conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate, va completa si va
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transmite o Notd catre Managerul FLAG. In urma analizei, Managerul FLAG aproba,

Tnlocuirea acestuia.

Cererile de finant are vor fi verificate de catre expert ii externi pe baza Grilelor
de evaluare tehnica si economico-financiara -Anexa 4.1.a,Anexa 4.1.b,. Fiecare
expert va justifica punctajul acordat.Punctajul Cererii de finant are este suma

punctajelor obt inute la evaluarea celor doi expert i.

Punctajul minim de calificare este de 50 de puncte obtinute prin Tnsumarea

punctajelor din cele doua grile.

Daca in urma verificarii tehnico-financiare, unul dintre cei doi evaluatori FLAG
constata ca pentru documentele aferente Cererii de finant are sunt necesare
clarificari, evaluatorii FLAG solicita o singura data clarificarile necesare. Managerul

avizeaza cererea de informat ii suplimentare.

Verificarea tehnico-financiara a Cererii de finant are se suspenda pana la

primirea informatiilor solicitate.

Dupa completare si semnare, expertii vor intocmi un raport cu privire la fis a
de evaluare (ANEXA 4.1.c ) care va fi inregistrata in Registrul de inregistrare al

documentelor si va fi atasata Dosarului administrativ al Cererii de finant are.

Evaluarea Cererii de finant are se efectueaza in termen de maximum 10 (zece) zile
lucratoare de la data primirii Cererii de finant are de catre expert ii externi .

in conditile in care, la nivelul FLAG se depune un numar mare de dosare de
candidatura si cei doi expert i nu pot efectua aceasta etapa in termenul procedural,
ei pot solicita o prelungire a termenului cu maxim 5 (cinci) zile lucratoare.

Dupéa efectuarea evaluérii tehnico-financiare de cétre cei doi expert i externi, se va
notifica solicitantul cu privire la rezultatul evaluarii in termen de 3 zile de céatre

Manager si Cererea de finant are trece in etapa urmatoare.

Solicitantul poate contesta rezultatul evaluarii tehnico-financiare in termen de maxim

30 de zile de la primirea notificarii.

In cazul depunerii unei contestat ii de catre solicitant cu privire la evaluarea
tehnica s i financiara Comisia de solut ionare a contestat iilor reanalizeaza dosarul
administrativ impreuna cu Cererea de finant are si stabiles te daca contestat ia este

justificata sau nu.
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5.2.5 Selectarea Cererilor de finant are

Selectarea Cererilor de finant are va fi realizata de catre Comisia de select ie
a FLAG-ului formata din 5 (cinci) reprezentant i ai partenerilor FLAG numiti prin
hotarare de catre Adunarea Generalda Tnainte de prima sesiune de selectie, in
urmatoarea component a: Pres edinte (fara drept de vot), Secretar (fara drept de vot)

S i trei membri cu drept de vot.

Membrii comisiei de selectare a cererilor de finant are nu pot participa la nicio
alta etapa a procesului de selectie a Cererilor de finant are.

Comisia de select ie este legal constituita daca sunt prezent i jumatate plus

unul dintre membrii comisiei;

Comisia de selectie se intruneste de regula lunar sau ori de cate ori este

nevoie;

Comisia de selectie aproba Cererea de finantare in urma analizei Dosarului
administrativ prin completarea Grilei de selectie (Anexa 7.1) de catre fiecare membru
al Comisiei. Sunt declarate selectate Cererile de finant are care primesc raspunsuri

pozitive la toate criteriile din grila.

Comisia de select ie este convocata de catre Pres edintele Comisiei dupa
primirea Dosarelor administrative ale Cererilor de finant are ce urmeaza sa intre la
comisie pentru select ie de la Managerul FLAG prin completarea unui proces verbal

de predare-primire.

Presedintele Comisiei de selectie informeaza membrii comisiei cu privire la
desfasurarea lucrarilor de selectie (data, ora, numarul de Cereri de finant are,

aspecte organizatorice etc.).

Inainte de nceperea selectarii Cererilor de finant are se va desfagura cel
putin o intalnire pregatitoare cu membrii Comisiei de selectie. In cadrul intalnirii se
vor prezenta scopul procedurii de selectie, criteriile de selectie, in vederea asigurarii

ca toti membrii Comisiei si-au insusit procedura de evaluare.
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Intalnirea pregétitoare va fi consemnata intr-un proces verbal redactat de céatre

secretarul comisiei si semnat de catre toti participantii.

inainte de Tnceperea selectiei Cererilor de finant are, membrii Comisiei de
selectie sunt obligati sa semneze pe propria raspundere, o declaratie de

confidentialitate si impartialitate (Anexa nr.10).

Selectia Cererilor de finant are este etapa in care se verifica de catre Comisia
de selectie, relevanta, fezabilitatea si sustenabilitatea propunerilor din cadrul Cererii
de finant are, din punct de vedere al activitatilor planificate, al cheltuielilor prevazute,
al rezultatelor preconizate, al resurselor umane si materiale, propuse a fi utilizate

pentru implementarea proiectului, conform criteriilor de selectie.

Pres edintele impreuna cu secretarul Comisiei de select ie intocmes te toate

materialele ce vor fi prezentate Comisiel.

Cererile de finant are respinse in etapa de selectie, se inregistreaza de catre

Secretarul Comisiei in Raportul de select ie ca cerere de finant are a fost respinsa.

Raportul Comisiei de selectie (Anexa nr. 15) va fi redactat in maximum 3 zile

lucratoare de la data intalnirii Comisiei de select ie de catre secretar.

Raportul este aprobat de Presedintele Comisiei de selectie. Secretarul
Comisiei de select ie transmite Managerului FLAG, Cererile de finant are s i Grilele
de evaluare in termen de maxim 3 zile lucratoare de la aprobarea Raportului de
select ie de catre Presedintele Comisiei de selectie, pe baza unui proces verbal de
predare-primire (ANEXA 14)

In maximum 5 zile lucritoare de la primirea Rapoartelor de select ie de la
Comisia de select ie, Coordonatorul FLAG va notifica Solicitantul cu privire la
respingerea Cererii de finant are 1in cazul Cererilor neselectate. Notificarea va fi
avizata de Manager si inregistrata in Registrul de inregistrare al documentelor.
Solicitantul poate contesta rezultatul evaluarii in termen de 30 zile de la primirea
Notificarii. Contestat ia va fi analizata in termen de 30 zile de la data primirii de catre

Comisia de solut ionare a contestat iilor.

Notificarea finala privind aprobarea finant arii proiectului va fi efectuata de catre AM
POP dupa efectuarea procedurilor de verificare.
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Comisia de solut ionare a contestat iilor este alcatuita din 5 (cinci) reprezentant i
ai partenerilor FLAG numiti de catre Adunarea Generald, in urmatoarea
component a: Pres edinte (fara drept de vot), Secretar (fara drept de vot) si 3 membri

(cu drept de vor).

Comisia de solut ionare a contestat iilor este legal constituita daca sunt
prezent i jumatate plus unul dintre membrii sai, se intrunes te ori de cate ori este

nevoie.

Comisia de solut ionare a contestat iilor este convocata de catre Pres edinte
dupa primirea Dosarelor administrative ale Cererilor de finant are ce urmeaza sa
intre la comisie de la Managerul FLAG prin completarea unui proces verbal de

predare-primire.

Presedintele Comisiei de solut ionare a contestat iilor informeaza membrii
comisiei cu privire la desfasurarea lucrarilor (data, ora, numarul de Cereri de

finant are , aspecte organizatorice etc.).

Inainte de inceperea selectiei Cererilor de finant are, membrii Comisiei de
selectie sunt obligati sa semneze pe propria raspundere, o declaratie de

confidentialitate si impartialitate (Anexa nr.10).

Aprobarea sau respingerea contestat iei se va face cu votul majoritat ii

membrilor prezent i.

Pres edintele impreuna cu secretarul Comisiei de solut ionare a contestat iilor

intocmeste toate materialele ce vor fi prezentate Comisiei.

In urma contestat iei depuse de solicitant cu privire la selectarea Cererii de
finant are, Comisia de solut ionare a contestat iilor reanalizeaza dosarul
administrativ impreuna cu Cererea de finant are si stabiles te daca contestat ia este

justificata sau nu.

Raportul Comisiei de solut ionare a contestat iilor va fi redactat in maximum

3 zile lucratoare de la data intalnirii Comisiei de catre secretar.

Secretarul Comisiei de solut ionare a contestat iilor transmite Managerului
FLAG, Cererile de finant are in termen de maxim 3 zile lucratoare de la aprobarea
Raportului de select ie de catre Presedintele Comisiei, pe baza unui proces verbal
de predare-primire.(Anexa nr. 14 si Anexa nr. 15)
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In cazul in care contestat ia va fi respinsa, Solicitantul va fi notificat In scris
de catre Managerul FLAG-ului, la adresa de corepondent @ ment ionta in Cererea
de finant are, iar in cazul in care va fi admisa, Cererea de finant are trece in etapa

urmatoare.

In maximum 5 zile lucratoare de la primirea Rapoartelor de select ie de la
Comisia de select ie Managerul FLAG va notifica Solicitantul cu privire la aprobarea
Cererii de finant are in cazul Cererilor selectate. Notificarea va fi aprobata de
Pres edintele FLAG s i inregistrata in Registrul de inregistrare al documentelor.

In maximum 10 zile lucratoare de la primirea Rapoartelor de select ie de la
Comisia de select ie Managerul FLAG va notifica DGP-AM POP cu privire la
aprobarea Cererilor de finant are selectate. Notificarea va fi avizata de Pres edinte

S i inregistrata in Registrul de inregistrare al documentelor.

Pentru Cererile de finantare cu o valoare eligibilda nerambursabila mai mica sau
egala cu 300.000. Euro, dupa finalizarea selectarii Cererilor de finant are, pe baza
unei adrese de inaintare si a unui Borderou de transmitere a documentelor (Anexa
nr.5),va fi transmisa catre DGP-AMPOP Lista Cererilor de finant are selectate si
propuse pentru finantare (Anexa nr.6 ), precum si Cererile de Finantare selectate (un

original i 2 copii, insotite de un CD) si dosarul administrativ al acestora.

Pentru Cererile de finantare depuse in cadrul strategiei, a caror valoare
eligibila nerambursabila este mai mare de 300.000 euro, FLAG-ul trebuie sa solicitate
acordul DGP AMPOP inainte de etapa evaluarii tehnice s i economico-financiara s i

selectie.

Lista proiectelor selectate se publica pe site-ul FLAG-ului, de catre Secretarul
FLAG-ului.

6. Elaborarea Ghidului solicitantului

Elaborarea ghidurilor solicitantului va fi realizata de catre Manager s i Echipa

Tehnica. Se va elabora cate un ghid pentru fiecare masura din Strategie.

Termenul maxim pentru elaborarea ghidurilor este de 15 zile de la aprobarea
procedurilor;

Responsabil pentru elaborarea ghidurilor este Managerul echipei tehnice;
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In elaborarea ghidurilor solicitantului vor fi avute in vedere urmatoarele

aspecte :
- Prevederi generale;
- Eligibilitatea;

- Pas ii de urmat in vederea accesarii fondurilor din Programul
Operat ional pentru Pescuit prin intermediul Axei 4 s i a Strategiei

FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean;
- Implementarea s i managementul financiar;

- FLAG - Giurgiu Tradit ia Pescuitului Dunarean in sprijinul

dumneavoastra;
- Definit ii;
- Referint e legislative;
- Anexe.

PROCEDURA DE OBSERVARE S| RAPORTARE

SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul procedurii este de a descrie activitatile ce trebuie efectuate de catre
personalul FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean 1in procesul de
implementare a proiectelor aferente Strategiei de dezvoltare durabilda a zonei
pescaresti Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean in perioada 2012 — 2015, astfel
incat sa se asigure atingerea obiectivelor proiectelor la termenele stabilite si cu

respectarea bugetelor prevazute in cererile de finantare si in contractele de finantare.

De asemenea, procedura contine o descriere a activitatilor ce trebuie efectuate
pentru monitorizarea Strategiei de Dezvoltare Durabila a zonei pescaresti FLAG

Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean in scopul atingerii obiectivelor acestuia.

Stabileste modul de realizare a activitatilor in cadrul procesului de

implementare a strategiei
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Procesul se realizeaza in mod continuu, prin actiuni de colectare de date si informatii,

intocmire, analiza si transmitere de rapoarte.

Asigura derularea adecvata a activitatii

In procedura sunt precizate documentele care se primesc si care se elaboreaza,
astfel incat sa se asigure derularea adecvata a procesului de implementare a
strategiei. Astfel, se utilizeaza o serie de elemente (fis e de proiect, procese verbale,
notificari) de verificare, rapoarte si alte documente, mentionate in cadrul prezentei

proceduri.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

In acest sens, procedura a fost elaboratd cat mai detaliat, fiind insotita de toate
anexele si instructiunile de completare a acestora, asigurandu-se astfel masurile
corespunzatoare pentru ca activitatea sa poata continua in orice moment, in toate

imprejurarile si toate planurile.

Indiferent de fluctuatia personalului la nivelul FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului

Dunarean, procedura permite desfagurarea activitatii in mod continuu.

Sprijina auditul si /sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau

control, iar pe manager in luarea deciziei

Aceasta procedura operationala cuprinde informatii si descrieri ale etapelor prin care
este desfasurata activitatea de implementare a strategiei, astfel incat auditul si/sau
alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control isi pot Tndeplini
obiectivele. De asemenea, structura procedurii si activitatea care se desfasoara pe
baza acesteia permite conducerii Autoritati de Management si a CR POP sa ia
decizii corespunzatoare pentru buna implementare a operatiunilor din cadrul
Strategiei de Dezvoltare Durabila a zonei pescaresti FLAG Giurgiu — Tradit ia

Pescuitului Dunarean.
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DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE DE OBSERVARE -
RAPORTARE

Procedura se aplica de catre personalul FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului

Dunarean: manager, coordonator si asistent.

Definirea activitatii la care se refera Procedura operationala

Procedura de monitorizare-raportare descrie modul in care este observata si
raportata implementarea proiectelor finantate in cadrul Strategiei de Dezvoltare
Durabila a zonei pescaresti FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean in

perioada 2012 —2015 prin Programul Operational pentru Pescuit, Axa 4.

Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau depind de activitatea

procedurala

a. Activitatea de implementare depinde de:
= Intocmirea de catre Beneficiar a Raportului de progres trimestrial;
= Corectitudinea documentelor si a datelor introduse n acesta,
» fntocmirea si transmiterea de catre FLAG a Raportului de progres a
Strategiei;
= Activitatile de observare si raportare desfagurate la nivelul FLAG;
= Verificarile realizate de alte organisme cu atributii in acest domeniu;
= Recomandarile Autoritatii de Audit, Curtii de Conturi si ale Comisiei

Europene, sau alte organisme abilitate Tn acest sens.

b. De activitatea de observare-raportare depinde:
= Implementarea adecvata a proiectelor finantate prin Strategie;
= Observarea gi raportarea la nivelul AM POP;
= Intocmirea Raportului de progres semestrial si final la nivelul Strategiei de
Dezvoltare Durabila a zonei pescaresti FLAG Giurgiu — Tradit ia

Pescuitului Dunarean.
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DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATILOR

DESCRISE

Reglementari comunitare:

Regulamentul Consiliului nr. 1198/2006 privind Fondul Europen pentru
Pescuit;

Regulamentul CE nr. 498/2007 de stabilire a normelor detaliate pentru
punerea n aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1198/2006 al Consiliului
privind Fondul European pentru Pescuit;

FEP VADEMECUM — Nota nr. C nr. 3812/22.08.2007;

Decizia nr. 6664/2007 a Comisiei privind aprobarea Programului
Operational pentru Pescuit 2007-2013 (POP 2007-2013) modificata
prin Decizia Comisiei nr. 7917/2010.

Legislatie nationala:

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2009 privind gestionarea
fondurilor comunitare nerambursabile provenite din Fondul european de
garantare agricola, Fondul european agricol de dezvoltare rurala si
Fondul european pentru pescuit si a fondurilor alocate de la bugetul de
stat, privind gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de la
Comunitatea Europeana si a fondurilor alocate de la bugetul de stat
aferente programului de colectare si gestionare a datelor necesare
desfagurarii politicii comune in domeniul pescuitului si a programului de
control, inspectie si supraveghere in domeniul pescuitului;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea
financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergenta.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea gi sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora;

Hotararea Guvernului nr. 725/2010 privind reorganizarea i
functionarea Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, precum si a

unor structuri aflate 1n subordinea acestuia;
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Hotararea Guvernului nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau
a fondurilor publice nationale aferente acestora.

Ordinul ministrului agriculturii, padurilor si dezvoltarii rurale nr. 392/2009
privind aprobarea listei de cheltuieli eligibile pentru proiectele finantate
n cadrul POP 2007-2013 cu completarile si modificarile ulterioare.
Hotararea Guvernului nr. 442/2009 privind stabilirea cadrului general de
implementare a masurilor cofinantate din Fondul European pentru
Pescuit prin Programul Operational pentru Pescuit 2007-2013, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul  ministrului agriculturii, padurilor si dezvoltarii rurale nr.
51/09.03.2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea
si utilizarea fondurilor europene sgi/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora,

Ordinul ministrului agriculturii, padurilor si dezvoltarii rurale nr. 348/2010
privind stabilirea atributiilor Directiei generale pentru  pescuit -
Autoritatea de management pentru Programul Operational pentru

Pescuit.

DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE DE IMPLEMENTARE A

STRATEGIEI

Aspecte generale ale procedurii

Rolul procesului de implementare a Strategiei este de a colecta si procesa datele si

informatiile privind stadiul implementarii proiectelor finantate prin Strategia de

Dezvoltare Durabila a zonei pescaresti FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului

Dunarean, pe baza indicatorilor fizici, financiari si de performanta, in vederea

urmaririi indeplinirii obiectivelor stipulate in POP.
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Prin derularea procedurii, FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean se asigura

ca implementarea proiectelor se incadreaza in graficul stabilit si ca informatiile din

sistemul de observare sunt corecte si se ating obiectivele proiectelor si implicit ale

Strategiei de Dezvoltare Durabila a zonei pescaresti FLAG Giurgiu — Tradit ia

Pescuitului Dunarean. In acest sens, exercitarea functiei de observare trebuie sa fie

efectiva si sistematica.

MODUL DE LUCRU

Structurile implicate in procesul de implementare a Strategiei sunt:

Beneficiarul prin echipa de proiect

CR POP

FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean
DGP AM POP

Rolul Beneficiarului prin echipa de proiect:

« Incheie Contractul de Finantare cu AM POP;

Deruleaza procedurile de achiziti pentru atribuirea contractelor de
furnizare/servicii/lucrari, conform legislatiei in vigoare/instructiunilor proprii
POP;

Actualizeaza calendarul de achizitii, planul de implementare al proiectului,
planul financiar pe surse si ani, planul de rambursare si transmite
documentele la CR POP/FLAG ( unde este cazul), conform prevederilor din

contractul de finantare;
Este responsabil de implementarea tehnica si financiara a proiectului;

Efectueaza platile catre contractori, urmand apoi a-gi recupera sumele pe

baza cererilor de rambursare;

Verifica si raporteaza in mod continuu si sistematic progresul proiectului, pe
fiecare componenta a acestuia, utilizdnd in acest sens indicatorii fizici,

financiari si de performanta, stabiliti in Cererea de Finantare;

Elaboreaza/implementeaza (dacé este cazul) planuri de actiune pentru

intarirea capacitatii institutionale si diferite alte aspecte ce tin de
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implementarea proiectelor, pe baza recomandarilor facute de CR POP/DGP
AM POP/FLAG.

Este responsabil cu atingerea obiectivelor proiectului si respectarea

prevederilor din Contractul de Finantare.

intocmirea Raportului de progres trimestrial pe care il transmite la FLAG si
DGP AM POP.

Rolul DGP AM POP/CR POP

asigura desfasurarea procesului de monitorizare pentru proiectele finantate
din FEP, a progresului fizic si financiar aferent implementarii acestora, pe
baza Rapoartelor de progres trimestriale/semestriale transmise de
beneficiar/FLAG, a Rapoartelor finale, a Rapoartelor de verificare la fata
locului si a Planului financiar pe surse si ani, cuprins in Contractele de
Finantare;

verificd Raportul de progres semestrial transmis de catre FLAG-uri in
vederea monitorizarii permanente a stadiului indeplinirii obiectivelor cheie ale
Proiectului/Strategiei, conform graficului de implementare aprobat in
Contractul de Finantare;

monitorizeaza indeplinirea obligatiilor prevazute in contractul de finantare si
raporteaza gradul de indeplinire a acestora;

semnaleaza suspiciunile de nereguli identificate.

Rolul FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean

asigura desfasurarea procesului de implementare a Strategiei, la nivel zonal,
pentru proiectele finantate din FEP, a progresului fizic si financiar aferent
implementarii acestora, pe baza Rapoartelor de progres transmise in copie
de beneficiar, a Figelor de proiect, Rapoarte de vizita la fata locului, Procese
verbale si a prevederilor cuprinse in contractul de finantare;

observa indeplinirea obligatiilor prevazute in contractul de finantare de catre

beneficiari si a gradului de indeplinire a acestora;
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intocmeste si transmite CR POP rapoarte semestriale/raport final de progres

privind implementarea Strategiei, cererile de rambursare aferente platilor

efectuate, etc.;

centralizeaza si sintetizeaza informatiile privind implementarea strategiei;

alte activitati ce deriva din contractul de finantare al FLAG Giurgiu — Tradit ia

Pescuitului Dunarean.

ETAPE ALE PROCEDURII DE IMPLEMENTARE A STRATEGIEI

Pentru monitorizarea eficienta a proiectelor finantate fiecare proiect aprobat spre

finantare in cadrul Strategiei va fi observat de catre echipa tehnica a FLAG Giurgiu —

Tradit ia Pescuitului Dunarean.

Etapele procedurale

Procesul de observare - raportare incepe dupa semnarea Contractului de Finantare

intre Beneficiar si DGP AM POP si dureaza pe toata perioada de implementare

efectiva a proiectului.

tehnica este responsabila de observarea proiectelor in implementare.

In acest scop, in cadrul acestei etape, la nivelul FLAG echipa

Nr. Responsabil Activitatea Inregistrare Termen
Crt
1 DG AM POP notificda FLAG cu privire la | Notificare -
decizia de finantare pentru
proiectele depuse in cadrul
Strategiei
2 FLAG prin: notifica beneficiarul cu privire la | Notificare In Maxim 5 zile
Manager respingerea / aprobarea lucratoare de la

dosarului cererii de finantare

primirea Raportului
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Coordontor

de selectie de la

Comisia de selectie

3 FLAG prin : pentru  proiectele aprobate, | Notificare 2 zile de la
Coordonator solicita beneficiarilor copie dupa semnatarea
contractul de finantare semnat contractului
Manager : .
insotit de anexe
4 FLAG Intocmeste  planificarea  de | Planificare In maxim 10 zile de
Manager observare a beneficiarilor in la primirea copiei
functie de data semnarii contractului de
contractelor de finantare finantare
5 Evaluator tehnic | Deschide fisa de proiect aferent | Fisa de proiect | In maxim 10 zile de
contractat fiecarui proiect la primirea copiei
contractului de
finantare
6 Manager Notifica  beneficiarul  privind | Notificare cu 5 zile tnainte de
depunerea Declaratiei de expirarea
Esalonare Plati la CRPOP termenului de
depunere
7 Evaluator tehnic | Completeaza/actualizeaza fisa | Fisa de proiect | Lunar
de proiect
8 Beneficiar Transmitere la FLAG a unei | Raport de | Trimestrial
copii dupa raportul de progres progres
9 Evaluator tehnic | Completeaza/actualizeaza fisa | Fisa de proiect | Lunar
de proiect
10 Evaluator tehnic | Participa  n calitate de | Raport de vizita | semestrial
observatori alaturi de CR POP la | al CRPOP
verificarea cererilor de
rambursare ale beneficiarilor
11 Evaluator tehnic | Completeaza/actualizeaza fisa | Fisa de proiect | semestrial
de proiect in vederea Tntocmirii Raport de
Raportului de progres al FLAG progres FLAG
12 Asistentul Intocmire cerere de rambursare/ | Dosar achizitii | Lunar/Trimestrial/
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Rapoarte de progres/Dosare de semestrial

achizitii al FLAG. de cate ori este

cazul

Daca pe perioada de monitorizare se constata diferente/disfunctionalitati majore se

aplica Procedura Operat ionala de Nereguli.

Monitorizarea se realizeaza pe perioada de 5 ani de la semnarea
contractului/ordinului de finantare nerambursabila, conform art. 56 din Regulamentul
(CE) nr. 1198/2006 al Consiliului din 27 iulie 2006 privind Fondul European pentru

Pescuit.

Monitorizarea Strategiei

Principalele atributii ale FLAG si aparatului tehnic al acestuia vizeaza analizarea
periodica a progresului realizat in atingerea obiectivelor specifice ale strategiei,
elaborarea Rapoartelor Semestriale de Progres si a Raportului Final de

implementare.

Arhivarea si disponibilitatea documentelor.

Arhivarea documentelor se realizeaza in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale in vigoare. Documentele vor fi pastrate in arhiva FLAG pana la data

finalizarii implementarii strategiei, respectiv 31 decembrie 2015.

Alte activitati:

e Rapoarte ad-hoc
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De asemenea, asistentul si coordonatorul local de proiect sunt responsabili de
elaborarea tuturor rapoartelor ad-hoc, ori de céate ori acestea sunt solicitate de catre
conducerea CR POP/DGP AM POP.

PROCEDURA DE INFORMARE S| PUBLICITATE

Scopul :

Aceasta procedura descrie procesul de asigurare a informarii si publicitatii
pentru Strategia de dezvoltare durabila a zonei pescaresti a FLAG de catre Asociatia

Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean.

Scopul acestei proceduri este de a furniza linii directoare pentru FLAG in ceea
ce priveste etapele ce trebuie urmate pentru asigurarea informarii si publicitatii
privind Strategia si proiectele finantate in cadrul acestuia, precum si pentru a asigura

un cadru transparent al acestui proces.

Stabilirea modului de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele

implicate

Coordonatorul care indeplinegte functia de responsabil comunicare din cadrul
FLAG va asigura implementarea activitatilor de informare si publicitate la nivelul

zonei pescaresti in conformitate cu Planul de Comunicare propus in cadrul Strategiei.

Compartimentele si persoanele implicate:

e Coordonatorul care indeplineste functia de responsabil de comunicare, numit
n continuare responsabil comunicare, are responsabilitati privind transmiterea
Planului de Comunicare pentru Strategie si implementarea acestuia.

e responsabilul comunicare contribuie la elaborarea Raportelor de progres
semestriale si a Raportului Final de Implementare, prin transmiterea de
Rapoarte care descriu activitatile de promovare ale Strategiei, utile in

redactarea capitolului privind informarea si publicitatea Strategiei;
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e Managerul FLAG avizeaza Planul Anual de Implementare elaborat de
responsabilul comunicare, iar Presedintele FLAG le aproba (Anexa 20);

e Responsabilul comunicare FLAG verifica indeplinireca de catre FLAG a
prevederilor regulamentelor europene specifice domeniului informarii si
publicitatii.

e Fiecare compartiment din cadrul FLAG poate oferi informatii factorilor
interesati si acorda sprijin responsabilului de comunicare in indeplinirea
atributiilor acestora.

Sprijina auditul si /sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control.

Responsabilul comunicare va intocmi un dosar de publicitate, in care se vor
regasi toate elementele necesare oricarui tip de control/audit. Responsabilul
comunicare va prezenta documentele solicitate si va asigura o buna comunicare cu

auditorii/persoanele abilitate pentru efectuarea controalelor.

Aceasta Procedura Operationala cuprinde informatii si descrieri ale etapelor
prin care este desfasurata activitatea, astfel incat auditul si/sau alte organisme

abilitate in actiuni de auditare si/sau control sa isi poata indeplini obiectivele.

Domeniul de aplicare

Scopul actiunilor de informare si publicitate, care se aplica tuturor
prioritatilor/proiectelor finantate prin Strategie, este acela de a oferi informatii si de a
face publicitate programului, care beneficiaza de co-finantare de la Uniunea
Europeana. Activitatile de informare se vor adresa cetatenilor Uniunii Europene si
beneficiarilor programului, subliniindu-se rolul Comunitatii Europene si valoarea
adaugata a proiectelor finantate prin Programul Operational pentru Pescuit si vor
asigura, de asemenea, transparenta in ceea ce priveste asistenta financiara oferita

de Fondul European pentru Pescuit.

Prezenta procedura reglementeaza activitatile de informare publicitate pentru

Programul Operat ional pentru Pescuit la nivelul FLAG.
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Listarea principalelor activitati de care depinde gi/sau care depind de activitatea

procedurala:

a. depinde de:

Planul de Comunicare;

- Instructiunile privind informarea gi publicitatea din cadrul Contractului de finantare;
- realizarea activitatilor desfasurate de catre compartimentele FLAG;

- furnizarea de informatii de catre compartimentele FLAG;

- recomandarile Auditului Intern/Curtii de Conturi/Autoritatii de Audit;

- recomandarile CE.

b. depind de aceasta activitate

- transparenta activitatii FLAG;
- vizibilitatea POP/FEP in randul grupurilor tinta;

- absorbtia fondurilor alocate axei prioritare 4, POP.

Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurale, listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

- fiecare compartiment de la nivelul FLAG va furniza responsabilului de comunicare
date privind activitdtie desfagurate (ex: proiecte depuse si evaluate, obstacole n
implementarea proiectelor finantate prin strategie, lista si date de interes public
privind proiectele aprobate, situatia proiectelor, beneficiarii identificati la nivelul zonei

pescaresti etc.), in functie de responsabilitatile compartimentelor respective.

a. compartimente beneficiare/alti beneficiari:
o AMPOP
CE

Beneficiarii proiectelor

o

Potentialii beneficiari ai proiectelor

Publicul larg

o O O O

Mass-media
b. compartimente implicate in procesul activitatii:

o toate structurile organizatorice din cadrul FLAG, dupa cum urmeaza:
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— sprijind activitatea responsabilului comunicare prin oferirea de informatii detaliate
si de actualitate in ceea ce priveste activitatea de programare, pregatire, selectie
si evaluare a proiectelor propuse spre finantare, inclusiv momentul aprobarii
acestora de catre Autoritatea de Management;

— transmite responsabilului de comunicare datele/documentele cu caracter public
spre a fi publicate pe pagina de internet a FLAG;

— transmite responsabilului de comunicare lista beneficiarilor cu proiecte aprobate,
care va contine denumirea proiectelor, denumirea beneficiarului, valoarea
proiectului si a cofinantarii acordate de UE, durata proiectului, numarul
contractului de finantare;

— realizeaza si sustine prezentari privind Strategia.

— sprijina activitatea responsabilului de comunicare prin oferirea de informatii in
ceea ce privegte activitatea de monitorizare — raportare a proiectelor finantate
prin FEP;

Responsabilul comunicare va colabora cu AM POP in identificarea nevoilor
informationale si de publicitate de la nivel regional si managementul serviciilor

necesare desfagurarii activitatilor de informare si publicitate POP/FEP.

Descrierea procedurii operat ionale

Prezenta procedura se elaboreaza la nivelul FLAG. Activitatile procedurale sunt

structurate pe urmatoarele capitole:
|. Publicitate Strategie;

Il. Raportarea activitatilor de informare si publicitate realizate catre AM POP.

Responsabilitatea aplicarii prezentei proceduri revine responsabilului comunicare,

care va fi sprijinit de toate structurile organizatorice din cadrul FLAG.
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Documente utilizate
Lista si provenienta documentelor:

- Planul de Comunicare pentru Strategia de dezvoltare durabila a zonei
pescaresti FLAG Giurgiu — Traditia Pescuitului Dunarean;

- Capitolul Informare si Publicitate al Raportului Semestrial de Progres/Final
de Implementare;

- Propuneri privind activitati de informare si publicitate care sa fie realizate la
nivelul zonei pescaresti;

- Strategiile si Planurile anuale de comunicare elaborate de benéeficiarii

proiectelor, aprobate de AM POP.

Continutul si rolul documentelor:

Planul de Comunicare pentru Strategia de dezvoltare durabila a zonei
pescaresti FLAG Giurgiu — Traditia Pescuitului Dundrean - defineste un set de
obiective, grupurile tinta, masurile de informare si publicitate, compartimentele
responsabile, instrumentele de comunicare, bugetul estimativ necesar pentru
implementarea, monitorizarea si evaluarea masurilor cuprinse in plan.

Planul Anual de Implementare a Planului de Comunicare - cuprinde actiunile
propuse a se desfasura in anul respectiv. Propunerile privind activitati de informare si
publicitate care sa fie realizate la nivel local vor fi transmise AM POP anual pentru a

fi incluse 1n planul de promovare a POP.

Capitolul Informare gi Publicitate al Raportului Semestrial de Progres/Final de
Implementare — prezinta progresul in implementarea Planului de Comunicare/o
concluzie asupra activitatilor de promovare a Strategiei in perioada de programare
2007-2013.

Contractul de finantare nerambursabild, Instructiunile privind informarea si
publicitatea — reglementeaza modalitatile de realizare a activitatilor de informare si
publicitate pentru Programele Operationale / proiectele finantate cu fonduri europene

post-aderare, prezentand:
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* elementele care trebuie folosite in vederea promovarii identitatii vizuale a
Uniunii Europene si a Fondului European pentru Pescuit, inclusiv exemple

grafice;
« regulile de utilizare a acestor elemente;

« situatiile in care exceptii de la aceste reguli sunt permise.

Strategia de comunicare elaborata de beneficiari - defineste un set de obiective
generale, grupurile tinta, masurile de informare si publicitate avute in vedere pe toata
durata de implementare a proiectului, persoanele responsabile, instrumentele de
comunicare, bugetul estimativ general necesar pentru implementarea, monitorizarea
si evaluarea masurilor cuprinse in strategie.

Planurile anuale de comunicare elaborate de beneficarii proiectelor - defineste
un set de obiective specifice pentru activitatile de informare si publicitate, in
conformitate cu obiectivele generale specificate, grupurile tinta, responsabilii pentru
implementarea acestora, instrumentele de comunicare, bugetul estimativ detaliat
necesar pentru implementarea acestora, monitorizarea si evaluarea masurilor

cuprinse in plan.

Modul de lucru
Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Planificarea activitatilor de informare si publicitate pentru Strategie se face in

conformitate cu prevederile Planului de Comunicare.

Planificarea activitatilor necesare elaborarii capitolului specific din rapoartele
de progres si raportul final de implementare se face cu respectarea prevederilor

contractului de finantare.

Derularea operatiunilor gi actiunilor activitatii
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Informare si publicitate Strategia de dezvoltare durabila a zonei pescaresti

FLAG Giurgiu — Traditia Pescuitului Dunarean.

Conform prevederilor contractului de finantare, scopul actiunilor de informare gi
publicitate, care se aplica tuturor prioritatilor/masurilor din Strategie, este acela de a
oferi informatii si de a face publicitate operatiunilor care beneficiaza de co-finantare
de la Uniunea Europeana. Activitatile de informare se vor adresa cetatenilor Uniunii
Europene, mass-media si beneficiarilor proiectelor, cu scopul de a sublinia rolul
Comunitatii Europene si de a asigura transparenta in ce priveste asistenta financiara

oferita de Fondul European pentru Pescuit.

Publicul tinta al masurilor de informare si publicitate este format din:

e autoritati publice centrale, regionale si locale;
e (potentialii) beneficiari ai Strategiei;
e publicul larg;

e mass-media.

Scopul acestei proceduri este sa stabileasca responsabilitatile FLAG cu privire
la informarea si publicitatea Strategiei/POP, Axa 4, precum si modalitatea in care
aceste responsabilitati vor fi indeplinite. Masurile de informare si publicitate vor fi

implementate pe doua niveluri:

» La nivelul FLAG, acestea vor fi indeplinite de manager, coordonator,
responsabilul comunicare;
> Beneficiarii proiectelor.
FLAG este responsabil de implementarea Planului de Comunicare pentru Strategie.
Masurile de informare si publicitate se vor stabili in conformitate cu Planul de
Comunicare pentru POP. Dovezi ale realizarii acestor masuri sunt continute in

,dosarul de publicitate”.

Dosarul de publicitate:
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Coordonatorul trebuie sa pregateasca un dosar de publicitate care sa permita

urmarirea implementarii masurilor de informare si publicitate pentru Strategie, pe

intreaga perioada de implementare, la nivelul zonei pescaresti. Acest dosar trebuie

sa contina:

Planul de Comunicare;

Rapoartele semestriale de progres ale FLAG in care este rezumata activitatea
acestora in domeniul informarii si publicitatii si este evaluata implementarea
Planului de Comunicare la nivel regional;

Rapoartele transmise de FLAG catre AM in urma participarii la diverse
evenimente;

O evidenta a reuniunilor la care au participat reprezentantii FLAG sau care au
fost organizate de FLAG, insotitd de lista participantilor, dovezi vizuale
(fotografii) si de exemple de materiale diseminate, unde este cazul;

Materialele de informare/promovare pentru Strategie diseminate (cate un
exemplar de brosura, pliant, afis, CD etc);

Comunicatele de presa transmise;

Articolele aparute in presa ca urmare a actiunilor de comunicare (unde este
cazul);

Solicitarile de informatii privind Strategia primite din partea beneficiarilor
(potentiali), publicului larg, institutiilor de stat;

Corespondenta cu AM POP.

Responsabilitati ale FLAG Giurgiu — Traditia Pescuitului Dunarean

Elaborarea Planului de Comunicare

Planul de Comunicare va include masurile de informare si publicitate adresate

potentialilor beneficiari, beneficiarilor si publicului larg.

Urmatoarele activitati vor fi realizate de catre responsabilul de comunicare:

1.
2.
3.

Responsabilul comunicare elaboreaza Planul de Comunicare;
Managerul FLAG analizeaza Planul, iar Presedintele FLAG 1l aproba.
Dupa ce este aprobat, Responsabilul de comunicare publica pe pagina de

web a FLAG planul de comunicare.
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Implementarea Planului de Comunicare

FLAG are atributii privind organizarea de evenimente de informare, conferinte de

presa, publicarea si diseminarea de materiale informative etc cu privire la Strategie.

FLAG va pune la dispozitia beneficiarilor, a potentialilor beneficiari si a publicului

larg (inclusiv prin publicarea pe site-ul propriu) regulile de identitate vizuala cu privire

la masurile de informare si publicitate referitoare la proiectele finantate din fonduri

europene.

1. Responsabilul comunicare organizeaza implementarea masurilor de informare

si publicitate privind Strategia, cu acordul Managerului FLAG, pe baza unui

Plan de Implementare elaborat Tn cadrul planului de comunicare, document

care detaliaza masurile avute in vedere pentru anul care urmeaza.

2. Responsabilul comunicare transmite un raport privind activitatile de informare

si_publicitate Tntreprinse la 5 zile dupa ce respectivele actiuni/evenimente au

avut loc. Raportul trebuie sa contina urmatoarele informatii:

daca este vorba de un seminar/ conferintd etc, organizatorul/ii, numarul
de participanti, subiectul reuniunii, contributia FLAG, reactia
participantilor (interes, indiferentd etc), numarul de materiale suport
distribuite (brosuri, pixuri etc), reactii in presa, daca este cazul,

in cazul conferintelor de presa, numarul de jurnalisti prezenti, intrebarile
adresate, materialele suport distribuite, articolele aparute in presa dupa
eveniment;

Tn cazul unor evenimente tematice, organizate in conformitate cu Planul
de Comunicare si Planul de Implementare - participantii, numarul de
materiale suport distribuite, reactii ale celor prezenti si un chestionar de
satisfactie, privind impactul actiunii si daca actiunea gi-a atins obiectivul
de informare si publicitate.

Responsabilul comunicare elaboreaza o baza de date cu proiectele de
succes si cele mai bune practici in zona pescareasca vizata. Baza de
date este aprobata de Managerul FLAG si va fi publicata pe pagina de

web a FLAG, pe de o parte, iar pe de alta parte, va fi utilizata si in
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informarile pentru presa si materialele publicitare elaborate privind
importanta implementarii POP.
3. Responsabilul comunicare se asigura ca toata documentatia aferenta
activitatilor de publicitate si informare este arhivata corespunzator.
4. Responsabilul comunicare se asigura de respectarea prevederilor referitoare
la regulile de Identitate Vizuala la nivelul FLAG.
5. Responsabilul comunicare transmite AM POP necesitatile privind activitatile de
informare si publicitate de la nivel local, avute in vederea a se desfasura in

anul viitor, Tn conformitate cu prevederile Planului de Comunicare.

Publicitatea la nivelul beneficiarilor de proiect

Beneficiarii au responsabilitati specifice fatd de public privind publicitatea si
informarea legate de proiectele pe care acestia le deruleaza. Beneficiarii vor fi
responsabili cu informarea publicului privind asistenta obtinuta din instrumentele

structurale prin mijloace de comunicare adecvate.

Responsabilitatile beneficiarilor privind informarea si publicitatea proiectelor
finantate din instrumente structurale sunt incluse in contractul de finantare pentru

fiecare proiect in parte.

Beneficiarii fondurilor europene de post-aderare alocate prin POP vor informa

AM POP despre producerea urmatoarelor materiale
1. Sigla speciala
2. Conceptul pentru campaniile publice
3. Site-uri Internet

4. Materiale printate/video/ audio.
Acordul poate fi transmis prin e-mail sau adresa scrisa.

Masuri de informare si publicitate:
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- comunicat de presa intr-un ziar regional si/sau local privind inceperea
proiectului si comunicat de presa la inchiderea proiectului cu mentionarea

rezultatelor obtinute.

- Bannere, afise sau panouri la locul de desfagurare a proiectului, respectiv
sediul FLAG-ului;

- Includerea pe materiale-suport pentru activitatile de training, inclusiv a

certificatelor de orice tip, a elementelor obligatorii de identitate vizuala;

- Etichete pentru mijlocele fixe achizitionate in timpul desfagurarii proiectului. In
cazul achizitilor de echipamente, acestora li se vor aplica la loc vizibil un
autocolant care sa contina urmatoarele elemente informative obligatorii: sigla

Guvernului, sigla Uniunii Europene si sigla POP 2007-2013;

- Panourile de publicitate privind cofinantarea proiectelor cu participarea Uniunii
Europene va fi atasat la sediul beneficiarului. Panoul va fi inscriptionat si

atasat pe perioada implementarii proiectului;

- Beneficiarul are obligatia de a inscrie pe toate materialele de informare gi
publicitate realizate in cadrul proiectului elementele obligatorii de identitate

vizuala;

Raportarea masurilor de informare si publicitate in cadrul Strategia de
dezvoltare durabila a zonei pescaresti FLAG Giurgiu — Traditia

Pescuitului Dunarean

Principalele instrumente utilizate pentru monitorizarea progresului inregistrat in
implementarea Strategiei si pentru evaluarea rezultatelor sunt Rapoartele

Semestriale de Progres si Raportul Final de Implementare.

Responsabilul comunicare intocmeste un Raport semestrial de implementare a
Planului de Comunicare, informatiile incluse in acest Raport fiind utilizate in
elaborarea capitolul dedicat informarii si publicitatii Strategiei din cadrul Raportului
Semestrial de Progres si Raportului final de implementare. Raportul FLAG este
avizat de catre Managerul FLAG.

RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

46



Nr. Actiune/operatiune Asistent Coordonator Manager Termen
Crt
1 Elaborarea Planului de Comunicare Av I Ap 20 zile
/Raport semestrial de implementare a
Planului de Comunicare /postare site-ul
FLAG a Planului
Comunicare catre AM POP a necesitatilor Av I Ap 30 zile
privind publicitatea si informarea la nivel
local in anul urmator
Intocmire Plan anual de implementare Av I Ap 30 zile
2 TIntocmire si pastrare dosar de publicitate Av I - continuu
3 Verificarea modului de Tndeplinire a Av R Ap continuu
obligatiilor ADDPD cu privire la informare
si publicitate
4 Implementarea masurilor de informare si Av R Ap continuu
publicitate prevazute in Planul de
COMUNICARE
5 Elaborare Raport Semestrial de Progres/ Av I Ap. 20 de zile
Raport final de implementare
Elaborarea Ghidurilor Solicitantului R R R 60 zile
Pregatire/ lansare apeluri de selectie R R R 10 zile
Monitorizarea proiectelor finantate R R R continuu
Organizare periodica de conferinte la - R - Continuu
nivel local si regional
Comunciare Tn teritoriu cu potentiali - R - continuu
beneficiari
6 Arhivarea temporara R Y A continuu
7 Arhivarea permanenta R \% A continuu
8 Arhivarea electronica R Y A continuu

Legenda:
T-INTOCMESTE
V - VERIFICA

AV — AVIZEAZA
AP — APROBA

A — ADOPTA/APROBA FINAL

a7




R — REALIZEAZA

PROCEDURA DE SESIZARE A NEREGULILOR

Scopul :

Aceasta procedura prezinta actiunile intreprinse in cadrul FLAG pentru
constatarea neregulilor in cadrul procesului de analiza si verificare a proiectelor
depuse precum si in cadrul procesului de monitorizare - implementare proiecte.
Aceasta procedura este utilizata de persoanele implicate in activitatea de verificare,
evaluare si selectie a proiectelor, precum si de catre persoanele implicate in
procesul de monitorizare a implementarii proiectelor din cadrul Asociatiei Giurgiu -

Tradit ia Pescuitului Dunarean.

Scopul acestei proceduri este de a asigura un cadru transparent al procesului de
verificare, evaluare s i select ie a proiectelor, precum s i al procesului de monitorizare
S i implementare a proiectelor care vor fi finantate prin Programul Operat ional pentru
Pescuit 2007-2013 in cadrul Axei 4 vizandu-se promovarea unor proiecte de calitate,

ca premisa a absorbtiei eficiente a fondurilor Uniunii Europene.

Procedura operationala sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni
de auditare si/sau control, iar pe Manager in luarea deciziei. Procedura operationala

pentru sesizarea neregulilor astfel incat sa isi poata indeplini obiectivele.

Legislatie nat ionala

e OrdonanTa de urgenTa a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea $i sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale

aferente acestora;
Alte documente

e Programul Operational pentru Pescuit 2007-2013;
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e Strategia de dezvoltare a zonei pescares ti FLAG Giurgiu — Tradit ia
Pescuitului Dunarean;

¢ Regulamentul de Organizare gi Functionare a FLAG Giurgiu — Tradit ia
Pescuitului Dunarean;

e Organigrama FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean;;

e Fise posturi FLAG Giurgiu — Tradit ia Pescuitului Dunarean;;

e Contract de finant are nerambursabila nr.160/10.05.2012;

e Instructiuni ale DGP AM POP.

Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala

¢ Neregula = orice incalcare a unei dispozit ii de drept comunitar care rezulta
dintr-un act sau dintr-o omisiune a unui operator economic care are sau ar
avea ca efect prejudicierea bugetului general al Uniunii Europene prin
imputarea bugetului general cu o cheltuiala nejustificata.

e Frauda = infractiunea savarsita in legatura cu obtinerea ori utilizarea fondurilor
europene gi/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, incriminata

de Codul penal ori de alte legi speciale.

Act iune in cazul primirii/sesizarii de nereguli

Orice asistent tehnic care sesizeaza o neregula sau primes te 0 sesizare cu privire
la existent a unei nereguli are obligat ia de a ins tiint a deindata Managerul de

proiect.

Managerul completeaza formularul de sesizare neregula (ANEXA 19- formular
FPON 01).

Managerul transmite formularul la DGP AMPOP - Compartimentul CCAN.

Tert a persoana care sesizeaza o neregula poate completa formularul FPON 01
(ANEXA 19) - care va fi afis at si pe site si il poate transmite direct catre DGP
AMPOP- Compartimentul CCAN.
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PROCEDURA PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Conform Art. 88 al OUG 34/2006 actualizatd prin:Legea 279/2011 - pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii din 7 decembrie 2011, Monitorul
Oficial 872/2011;

Derularea unui proiect in cadrul unui parteneriat public-public se supune

regulilor din domeniul achizitiilor publice

Atat in cazul Flag-ului cat si a beneficiarilor se vor respecta procedurile de

achizit ii publice conform instructiunilor MADR ( site www.madr.ro)

1.Scopul procedurii operationale

1.1.Stabilirea unei forme unitare de elaborare a procedurilor, instructiunilor si
formularelor care se elaboreazéa, de catre personalul FLAG “GIURGIU-TRADITIA
PESCUITULUI DUNAREAN”

2. Personalul implicat

2.1 Presedintele FLAG — aproba documentatia privind achizitile publice si

semneaza contractul de achizitie publica

2.2 Managerul FLAG avizeaza documentatia privind achizitiile publice i semneaza

contractul de achizitie publica

2.3 Asistentul FLAG intocmeste documentatia privind achizitiile publice

3.Domeniul de aplicare
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3.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre personalul din cadrul FLAG .

desemnat cu responsabilitate in activitatile de la cap 2.

4.Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

1. O.U.G. nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de

servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. H.G. nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de

servicii, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. 0.U.G. nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu

modificarile si completarile ulterioare;

4. H.G. nr. 942/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor
procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica, cu

modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordinul M.E.F. nr. 175 din 5 februarie 2007 privind aprobarea Manualului
operational pentru activitatea de observare si verificare a atribuirii contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice gi a contractelor de

concesiune de servicii - modelul si continutul formularelor si documentelor utilizate.

5.Descrierea procedurii operationale

5.1.Generalitati
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Programul anual al achizitiilor publice este documentul in care sunt cuprinse
toate contractele de achizitie publica si acordurile - cadru ce urmeaza a fi atribuite
(incheiate) in decursul anului urmator. Trebuie sa se precizeze intentia lansarii unui

sistem dinamic de achizitie.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreaza in fiecare an, intr-o prima
forma in perioada octombrie — decembrie i se definitiveaza in ianuarie in functie de

bugetul stabilit pentru anul in curs.

Programul anual al achizitiilor publice este intocmit luand in considerare
necesitatile obiectivelor de produse, de lucrari si servicii precum si gradul de
prioritate a acestor necesitati. Astfel, aceste necesitati precum si gradul lor de
prioritate sunt comunicate Managerului si Presedintelui FLAG de catre coordonator si
asistent prin completarea documentului denumit Referat de necesitate. Prin
cumularea referatelor de necesitate transmise, responsabilului cu achizitile publice
din cadrul FLAG realizeaza identificarea necesitatilor obiective si ierarhizarea lor in
functie de prioritate si elaboreaza, luand in considerare anticiparile privind fondurile

bugetare, Programul anual al achizitiilor publice intr-o prima forma .

Programul anual al achizitilor publice trebuie sa cuprinda cel putin informatii

referitoare la:
a) obiectul contractului/acordului-cadru;
b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);
c) valoarea estimata, fara TVA, exprimata in lei si in euro;
d) procedura care urmeaza sa fie aplicata;
e) data estimata pentru inceperea procedurii;
f) data estimata pentru finalizarea procedurii;

g) persoana responsabila pentru atribuirea contractului respectiv.

Programul anual este elaborat de catre asistentul FLAG, avizat de Managerul de

proiect si aprobat de catre Presedintele FLAG.
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P.A.A.P. poate fi modificat/completat ulterior daca apar necesitati care nu au fost
cuprinse initial. Introducerea acestora in program este conditionata de asigurarea

surselor de finantare.
5.2 Formulare

e Programul anual al achizitiilor publice
e Calendarul procedurii de atribuire contindand principalele etape si datele

previzionate

6.Tipuri de contracte de achizitie publica

Contractele de achizitie publica sunt:
a) contracte de lucrari;
b) contracte de furnizare;

C) contracte de servicii.

7.Procedurile de atribuire a contractului de achizitie

7.1. Procedurile de atribuire a contractului de achizitie publica sunt

a) licitatia deschisa, respectiv procedura la care orice operator economic interesat
are dreptul de a depune oferta;

b) licitatia restransa, respectiv procedura la care orice operator economic are dreptul
de a-si depune candidatura, urmand ca numai candidatii selectati sa aiba dreptul de
a depune oferta;

c) dialogul competitiv, respectiv procedura la care orice operator economic are
dreptul de a-si depune candidatura si prin care autoritatea contractanta conduce un
dialog cu candidatii admisi, in scopul identificarii uneia sau mai multor solutii apte sa
raspunda necesitatilor sale, urméand ca, pe baza solutiei/solutiilor, candidatii selectati
sa elaboreze oferta finala;

d) negocierea, respectiv procedura prin care autoritatea contractanta deruleaza
consultari cu candidatii selectati si negociaza clauzele contractuale, inclusiv pretul, cu
unul sau mai multi dintre acestia. Negocierea poate fi:

— negociere cu publicarea prealabila a unui anunt de participare;
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— negociere fara publicarea prealabila a unui anunt de participare;

e) cererea de oferte, respectiv procedura simplificata prin care autoritatea
contractanta solicita oferte de la mai multi operatori economici.

7.2. Autoritatea contractanta achizitioneaza direct produse, servicii sau lucrari, in
masura in care valoarea achizitiei, estimatd conform prevederilor sectiunii a 2-a a
prezentului capitol, nu depaseste echivalentul in lei a 30.000 euro pentru fiecare
achizitie de produse, servicii ori lucrari. Achizitia se realizeaza pe baza de document
justificativ.

1) in situatia in care se realizeaza achizitia directa, autoritatea contractanta transmite
in SEAP o notificare cu privire la achizitia directd a carei valoare depaseste
echivalentul in lei al sumei de 3.000 euro fara TVA, in cel mult 5 zile de la data
primirii documentului justificativ ce sta la baza achizitiei realizate.

Transmiterea notificarii se va efectua in format electronic prin utilizarea aplicatiei
disponibile la adresa de internet www.e-licitatie.ro si va cuprinde urmatoarele
informatii:

a) denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;

b) obiectul achizitiei;

c) codul CPV;

d) valoarea achizitiei;

e) cantitatea achizitionata;

f) data realizarii/atribuirii achizitiei.

8.Procedura : cerere de oferta

8.1. Scopul procedurii :

1) Stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea de
principiu a etapelor ce trebuie parcurse in scopul incheierii, in conditii legale, a

contractelor de achizitie publica atribuite prin cerere de oferta;

2) Stabilirea responsabilitatilor in procesul de intocmire, avizare si aprobare a
documentelor aferente procedurii de cerere de oferta.
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8.2.Preconditii pentru initierea procedurii:

- produsele/serviciile/lucrarile ce urmeaza a fi achizitionate sunt cuprinse in
Programul anual al achizitiilor publice (cu exceptia cazului in care necesitatea
atribuirii contractului este determinata de aparitia unei situatii de fortd majora sau
unui caz fortuit);

- sunt identificate sursele de finantare care asigura fondurile necesare;

- este intocmita documentatia de atribuire.

Cererea de oferta este o procedura de atribuire care se aplica contractelor a
caror valoare estimata este mai mica decat pragurile valorice prevazute la art. 124
din OUG 34/2006. Cererea de oferta este procedura simplificata prin care

autoritatea contractanta solicita oferte de la mai multi operatori economice.

Cererea de ofertd este initiata prin publicarea in SEAP a unei invitatii de
participare la procedura de atribuire, prin care solicita operatorilor economici
interesati sa depuna oferta pana la o data, ora si loc, specificate in invitatie. Serviciul
contabilitate-administratriv — ru pune la dispozitia acestor operatori documentatia de

atribuire.

La data, ora si locul indicate in invitatia de participare se organizeaza o sedinta

de deschidere a ofertelor.

in sedinta separata/sedinte separate, Comisia de evaluare, in urma analizarii si
verificarii propunerilor tehnice si financiare cuprinse in oferte, stabileste daca ofertele
sunt inacceptabile, neconforme sau admisibile. Comisia de evaluare stabileste,
aplicand criteriul de atribuire stabilit si publicat, care dintre ofertele admisibile este
oferta castigatoare si elaboreaza raportul procedurii de atribuire. Acest raport este
transmis conducatorului institutiei in vederea aprobarii, precum si Serviciului achizitii

publice.

Serviciul contabilitate-administratriv — ru informeaza toti ofertantii in legatura cu
rezultatul aplicarii procedurii de atribuire (stabilindu-se astfel atribuirea contractului
sau, prin exceptie, anularea procedurii). Acestia au dreptul de a contesta deciziile

autoritatii contractante.
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Dupa perioada de asteptare prevazuta de lege, conducatorul institutiei incheie
contractul de achizitie publica (autoritatea contractanta indeplinindu-si astfel obligatia
de a finaliza procedura de atribuire), iar Serviciul contabilitate-administratriv — ru

intocmesgte dosarul achizitiei publice si transmite spre publicare anuntul de atribuire.

in cazul in care o persoand, care se considera vatamata intr-un drept al sdu ori
intr-un interes legitim, printr-un act al institutiei emis in aplicarea procedurii de
atribuire, contesta actul respectiv in conditile Legii contenciosului administrativ
nr.554/2004, cu modificarile ulterioare, se aplica Procedura privind solutionarea
contestatiilor facute in conditiile legii contenciosului administrativ impotriva
actelor emise in legatura cu procedurile de atribuire a contractelor de achizitie

publica.
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